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I. TUJUAN

Prosedur ini menetapkan tata cara monitoring perkuliahan di lingkungan Fakultas

Kedokteran

II. RUANG LINGKUP

Lingkup prosedur ini meliputi pembuatan daftar mahasiswa dan dosen oleh sub bagian

Pendidikan hingga pelaporan monitoring perkuliahan ke Kantor Pusat

III. REFERENSI

3.1. Persyaratan SMM ISO 9001:2008

3.?.. ManualMutu FK UNHAS.

IV. DEFINISI

4.1 Monitoring Perkuliahan adalah pemantauan kegiatan perkuliahan yang

dijalankan oleh Sub Bagian pendidikan terhadap mahasiswa dan dosen yang

terlibat dalam kegiatan perkuliahan

V. KETENTUAN UMUM

5.1 Monitoring perkuliahan dilaporkan secara berkala setiap seminggu sekali ke

Kantor Pusat.

VI. URAIAN PROSEDUR

6.1 Sub bagian Pendidikan membuat daftar mahasiswa dan dosen sesuai mata

kuliah yang ada pada semester berjalan

6.2 Sesuai dengan jadwal mata kuliah yang berjalan, petugas dari sub bagian

Pendidikan mengantar daftar hadir beserta lembar monitoring perkuliahan

ke dalam kelas.

6.3 Setelah pelaksanaan perkuliahan selesai, petugas dari sub bagian Pendidikan

mengambil kembali daftar hadir perkuliahan beserta lembar monitoring

perkuliahan.
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6.4

6.5

6.6

Selanjutnya dilakukan proses rekap oleh staf sub bagian pendidikan ke

komputer manual.

Hasil rekap yang telah diinput di komputer secara manual berikutnya dicetak.

Hasil cetak monitoring perkuliahan selanjutnya diajukan ke Wakil Dekan Bidang

Akademik untuk dibuatkan Surat Pengantar.

Setelah dibuatkan Surat pengantar yang ditandatangani oleh Wakil Dekan

Bidang Akademik selanjutnya Monitoring Perkuliahan Pimpinan Fakultas,

Bagian/Prodi, Unit Pengawasan Mutu lnternaldan ketua UP3K FK Unhas.
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Vll. Diagram Alur

PROSEDUR MUTU MONITORING PERKULIAHAITI

Sub Bagian
Pendidikan Dosen Wakil Dekan I

BiroAdm. Akademik
UNHAS

Formulir Yang
Dpunakan Keterangan

- Daftar Hadir
- Lembar Monitoring

perkuliahan

surat pengantar

rekap dilakukan
setiap minggu
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VIII. LAMPIRAN

8.1 Daftar Hadir Perkuliahan

8.2 Monitoring Perkuliahan

8.3 Surat Pengantar
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