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TUJUAN

Prosedur ini memberikan pedoman bagi pihak-pihak terkait dalam hal paminjaman
serta pengembalign buku/koleksi yang dmiliki oleh perpustakaan Fakultas
Kedokieran Universitas Hasanuddin,

RUANG LINGKUP
Prosedur ini menjelaskan mekanisme peminjaman serta pengembalian bukufkoleksi
perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Hasanuddin.

REFERENSI
3.1 Standar Sistemn Manajemen Mutu SO B001:2015.
32 Manual Mutu Universitas Hasanuddin.

DEFINISI
Ferpustakaan adalah kegiatan yang terdin atas paminjaman dan pangembalian
bukuwhkoleksi Perpustakaan bagi pihak-pihak yvang mamerukan literatur,

KETENTUAN UMUM

3.1, Lama peminjaman buku perpusiakaan bagi mahasiswa maksimal T (tujuh)
hari

3.2. Perpanjangan peminjaman buku cleh mahasiswa hanya boleh dilakukan
sebanyak 3 kali

3.3. Maksimal buku yang dipinjam mahasiswa adalah 2 buku
3.4. Denda keterlambatan pengembalian buku perpustakaan untuk mahasiswa
sebanyak Rp 500 (lima ratus rupiah) han per buku,
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Vi. URAIAN PROSEDUR
4.1 Pendaftaran Anggota Mahasiswa

4.3

411

412
413
4.1.4
415

418

Mahasiswa Mengisi daftar hadinbuku tamu
Memperlihatkan kartu mahasiswa
Memberikan formulir biodata anggota
Mengisi formulir pendaftaran’ biodata
Membuat kartu confrol dan kartu anggota
Selesai

Peminjaman Buku/Koleksi Perpustakaan

421
422
423

424

Mengisi buku pengunjung

Mencari buku yang akan di pinjam

Memperlihatkan buku yang akan di pinjam dan kartu anggota
perpustakaan kepada pengelola perpustakaan

Men scan bercode buku menstempel batas wakiu pengembalian dan
mengisi kartu control.

Bebas Pustaka

431
432
433

4.34

Mengisi buku pengunjung

Meninta surat keterangan bebas pustaka

Petugas memberikan buku registrasi dan petugas mengecek
perminfaman di computer dan karnu control mahasiswa tersebut
Petugas memberikan surat keterangan bebas pustaka
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8.1 Kartu Peminaman/ Kartu Anggota Perpustakaan
B.2 HKartu Buku Pengambalian




