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TUJUAN

Prosedur ini memberikan pedoman bagi pihak-pihak terkait dalam hal peminjaman

serta pengembalian buku/koleksi yang dimiliki oleh perpustakaan Fakultas

Kedokteran Universitas Hasanuddin.

RUANG LINGKUP

Prosedur ini menjelaskan mekanisme peminjaman serta pengembalian buku/koleksi

perpustakaan Fakultas Kedokteran Universitas Hasanuddin.

ilt. REFERENSl

3.'l Standar Sistem Manajemen Mutu ISO 9001:2015.

3.2 Manual Mutu Universitas Hasanuddin.

tv DEFINISI

Perpustakaan adalah kegiatan yang terdiri atas peminjaman dan pengembalian

bukuikoleksi Perpustakaan bagi pihak-pihak yang memerlukan literatur.

KETENTUAN UMUIi

3.1 . Lama peminjaman buku perpustakaan bagi mahasiswa maksimal 7 (tujuh)

hari.

3.2. Perpanjangan peminjaman buku oleh mahasiswa hanya boleh dilakukan

sebanyak 3 kali.

3.3. Maksimal buku yang dipinjam mahasiswa adalah 2 buku

3.4. Denda keterlambatan pengembalian buku perpustakaan untuk mahasiswa

sebanyak Rp 500 (lima ratus rupiah) hari per buku.
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VI URAIAN PROSEDUR

4.1 Pendaftaran Anggota Mahasiswa

4.1 .1 Mahasiswa Mengisi daftar hadir/buku tamu

4.1 .2 Memperlihatkan kartu mahasiswa

4.1.3 Memberikan formulir biodata anggota

4.1 .4 Mengisi formulir pendaftaran/ biodata

4.1.5 Membuat kartu control dan kartu anggota

4.1.6 Selesai

4.2 Peminjaman Buku/Koleksi Perpustakaan

4.2.1 Mengisi buku pengunjung

4.2.2 Mencafi buku yang akan di pinjam

4.2.3 Memperlihatkan buku yang akan di pinjam dan kartu anggota

perpustakaan kepada pengelola perpustakaan

4.2.4 Men scan bercode buku,menstempel batas waktu pengembalian dan

mengisi kartu control.

4.3 Bebas Pustaka

4.3.1 Mengisi buku pengunjung

4.3.2 Meninta surat keterangan bebas pustaka

4.3.3 Petugas memberikan buku registrasi dan petugas mengecek

peminjaman di computer dan kartu control mahasiswa tersebut

4.3.4 Petugas memberikan surat keterangan bebas pustaka



FK UNHAS

PROSEDUR IIiUTU
PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN

No. Dok.: PMTUNHAS/FK/PEND/1 3

No. Revisi : 00 Tql. Terbit :2 Januari 2026 Halaman 6 dari 8

VII. DIAGRAM ALIR

rtogor,rt i,rlratiot aArooolA tltrutr tilAf$

1,1!1ir.r.,i;ir i [tr:e.. tr*:upri Ps{Ju..ti\r.r X:r,al 3rr)lr Fgr r-jiil,i'r tf!Oirl [)f ean I irrr-, lir'1',rrg irgUnsl.lr. Lr-.tr'.rng..-,

,r

.,,..:a . !:.t.

. l_.. 
!.a_ti 

I I

t

; ,'.'.

: atb

s



&
FK UNHAS

PROSEDUR MUTU
PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN

No. Dok.: PM/UNHAS/FK/PEND/1 3

No. Revisi : 00 I Tot. Terbit .2Januari2Q26 Halaman 7 dari 8

**-t

: r ;. r i

ttolloul MaraaDt ar\fooola 7|t?uStaxalh

(.:rU EJf ,;r, FiuJ,l-ri1 tl;r:il iigkfn I irrnr-irr iJrg Jr! ,1r.".r

i . '. r , j

i.. r"..'
: i.'. ' .tI

Xrt?rrrSta

'rt

i.' .r. l:: .-

'rr:'..' : . ,{

j.1,.,..!'..'Ir

a

L

I-** t**
I

t

..* \r., s.- ar- i. r !t
arfarvta. lr9.r
a.ria.a <i :aar

t.t...'rr.:.alr

ft

,tqt.oul xHrilrarullx ]Jr(u xttustAIl^r

l.lrrrln*r / 0c:te, Pitl{ri Perrutl:lii.1 (i::ub llgorri ieri:l,Jiln l!,i.:il itc i:-ln i . -rit, 'rr ..rrg t,; '-,rr..r

a
I

€)



s
FK UNHAS

PROSEDUR MUTU
PENGELOLAA N PERPUSTAKAA N

No. Dok. : PM/UNHAS/FK/PEND/1 3

No. Revisi : 00 Iql. Te6it : 2 Januari 2026 Halaman 8 dari 8

VIII. LAMPIRAN

8.1 Kartu Peminjaman/ Kartu Anggota Perpustakaan

8.2 Kartu Buku Pengembalian


