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|.DEFINISI

Pengabdian masyarakat adalah merupakan suatu kegiatan yang bertujuan untuk membantu
masyarakat dalam beberapa aktivitas tanpa mengharapkan imbalan dalam bentuk apapun.
Program ini dirancang oleh Fakultas Kedokteran Universitas Hasanuddin untuk memberikan
kontribusi nyata untuk masyarakat Makassar khususnya dan masyarakat Indonesia
umumnya. Pelaku pengabdian masyarakat adalah civitas akademika pada Fakultas
Kedokteran Universitas Hasanuddin.

Informasi data pengabdian masyarakat adalah kumpulan data atau catatan kegiatan yang
dilakukan oleh setiap departemen/ prodi yang meliputi dosen ataupun mahasiswa untuk
memberikan kontribusi nyata kepada masyarakat.

I.,TUJUAN
Prosedur informasi data pengabdian masyarakat ini bertujuan untuk memberi pedoman

kepada pihak terkait dalam perolehan informasi data pengabdian masyarakat di tingkat
Fakultas.

IILRUANG LINGKUP
Prosedur ini berlaku untuk seluruh proses pengumpulan, verifikasi, dan pelaporan data
pengabdian masyarakat di lingkungan fakultas/ departemen, mulai dari pengumuman
instruksi hingga laporan akhir disetujui.

IV.KETENTUAN UMUM

V.URAIAN PROSEDUR
a. Kepala Pusat Publikasi, Pengabdian Masyarakat, dan Urusan Internasional memberi
instruksi untuk mengumpulkan data pengabdian masyarakat yang telah dilakukan oleh
setiap Departemen/Prodi.
b. Staf Admin membuat surat ke setiap Departemen/Prodi melalui e-office untuk pengisian
data melalui google form yang telah disiapkan.
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c. Kepala Sub Bagian Kemitraan, Riset, Inovasi dan Alumni memproses verifikasi surat di

e-office.

Kepala Tata Usaha melanjutkan proses verifikasi surat di e-office.
e. Kepala Pusat Publikasi, Pengabdian Masyarakat, dan Urusan Internasional menerima

hasil verifikasi dan menandatangi surat di e-office.
f. Departemen/Prodi menerima surat di e-office dan dilanjutkan dengan pengisian data di

link google form.
g. Staf Admin menerima hasil pengisian google form dan melakukan rekap data di

spreadsheets pengabdian masyarakat lalu membuat laporan.

h. Kepala Pusat Publikasi, Pengabdian Masyarakat, dan Urusan Internasional menerima
hasil laporan data pengabdian masyarakat. Menilai jika tidak sesuai, akan direvisi

kembali oleh staf admin dan jika sesuai, maka akan diteruskan ke Dekan.

i. Dekan menerima laporan dan diselesaikan.

VI.DIAGRAM ALIR
PELAKSANA MUTU BAKU
Wand Deban Butarng Repaa St Stal Adenn Budaryg L4}
o Pubshay Pengatdan]  Kepeis Tata | Bagan Kemtraae |Pubias Pengatan
i e Masyarakat can Unaha Plsat, Invesi dus Mn:nnu.- Kelenghapan Wakiy Output
Urusan intemasonal Adurew JUrusan internasonad
f ! \. 1 Instruks: pengumpulan data
pche pengabdian masyarakat
2. Komputer. infernet. surat Surat Dinas Elektronik d
resm ke departemen untuk 15 menit apikasi E-Office (hiips./ie-
1 link google form office unhas ac &1/ ) dan ink
google form
3 Surat resmi e-office S mend Hasil verfikas: surat e-office
3. Surat resmi e-office 5 mend Hasidl verffikas: surat e-cffice
5. Menernima hasi verifi
mgdm: 2 = S ment Menandatangi surat e-office
6. Google form untuk
Spreadshee: hasi data
peng:san cata pengabdsan
masyarakat i pengabdan masyarasat
Laporan data pengabdian
2 masyarakat
ya tidak
1 hani Laporan disetups
- 9 Laporan disetups 1 hani Laporan daerime
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VII.REFERENSI
Persyaratan klausul ISO 9001:2015

Pedoman Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Hibah Universitas

Hasanuddin

Manual Mutu UNHAS

VII.LAMPIRAN

Surat dinas elektronik (e-office) untuk permintaan pengisian link google form ke setiap

departemen/prodi.

Google form

Spreedsheet hasil data pengabdian masyarakat.
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