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I.DEFINISI

Pengabdian masyarakat adalah merupakan suatu kegiatan yang bertujuan untuk membantu

masyarakat dalam beberapa aktivitas tanpa mengharapkan imbalan dalam bentuk apapun.

Program ini dirancang oleh Fakultas Kedokteran Universitas Hasanuddin untuk memberikan

kontribusi nyata untuk masyarakat Makassar khususnya dan masyarakat lndonesia

umumnya. Pelaku pengabdian masyarakat adalah civitas akademika pada Fakultas

Kedokteran Universitas Hasanuddin.

lnformasi data pengabdian masyarakat adalah kumpulan data atau catatan kegiatan yang

dilakukan oleh setiap departemen/ prodi yang meliputi dosen ataupun mahasiswa untuk

memberikan kontribusi nyata kepada masyarakat.

II.TUJUAN

Prosedur informasi data pengabdian masyarakat ini bertujuan untuk memberi pedoman

kepada pihak terkait dalam perolehan informasi data pengabdian masyarakat di tingkat

Fakultas.

III.RUANG LINGKUP

Prosedur ini berlaku untuk seluruh proses pengumpulan, verifikasi, dan pelaporan data

pengabdian masyarakat di lingkungan fakultas/ departemen, mulai dari pengumuman

instruksi hingga laporan akhir disetujui.

IV.KETENTUAN UMUM

V.URAIAN PROSEDUR

a. Kepala Pusat Publikasi, Pengabdian Masyarakat, dan Urusan lnternasional memberi

instruksi untuk mengumpulkan data pengabdian masyarakat yang telah dilakukan oleh

setiap Departemen/Prodi.

b. Staf Admin membuat surat ke setiap Departemen/Prodi melalui e-office untuk pengisian

data melalui google form yang telah disiapkan.
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c. Kepala sub Bagian Kemitraan, Riset, lnovasi dan Alumni memproses verifikasi surat di

e-office-

d. Kepala Tata Usaha melanjutkan proses verifikasi surat di e-office.

e. Kepala Pusat Publikasi, Pengabdian Masyarakat, dan Urusan lnternasional menerima

hasil verifikasi dan menandatangi surat di e'office.

f. Departemen/Prodi menerima surat di e-ofiice dan dilanjutkan dengan pengisian data di

link google form.

g. Staf Admin menerima hasil pengisian google form dan melakukan rekap data di

spreadsheets pengabdian masyarakat lalu membuat laporan.

h. Kepala Pusat Publikasi, Pengabdian Masyarakat, dan Urusan lnternasional menerima

hasil laporan data pengabdian masyarakat. Menilai jika tidak sesuai, akan direvisi

kembali oleh staf admin dan jika sesuai, maka akan diteruskan ke Dekan.

i. Dekan menerima laporan dan diselesaikan.

VI.DIAGRAM ALIR
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VII.REFERENSI

- Persyaratan klausul ISO 9001:2015

- Pedoman Penelitian dan Pengabdian Kepada Masyarakat Hibah Universitas

Hasanuddin

- Manual Mutu UNHAS

VIII.LAIUIPIRAN

- Surat dinas elektronik (e.office) untuk permintaan pengisian link google form ke setiap

departemen/prodi.

- Google form

- Spreedsheet hasil data pengabdian masyarakat.
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